附件 3：采购需求（参考外面需求填写）
一、项目概况
项目名称：广西中医药大学图书馆家具设备搬迁服务采购项目（编号：GUCM-2026-XJ-00*-***）。
二、▲实质性技术参数要求（必须满足）
	一、项目要求及技术需求

	项号
	服务名称
	数量
	服务要求

	1
	广西中医药大学图书馆家具设备搬迁服务采购需求明细
	1项
	（一）项目采购单位
广西中医药大学
（二）项目概述
为有序推进广西中医药大学仙葫校区图书馆维护提升项目整体或分区家具设备搬迁、图书布架、上、下架、倒架、整架、书架拆装、阅览桌椅搬运、设备移位复位等专项工作，保障馆藏文献安全、馆内家具设备完好、搬迁现场规范有序且工期可控，降低搬迁过程中磕碰损坏、书籍混乱、安全隐患、延期返工等风险，做好图书馆各类家具的搬迁工作。本项目要求供应商提供安全、高效、无损的搬迁服务，确保搬迁过程绝对安全及办公家具、完好。
▲（三）家具设备搬迁人员分工
[bookmark: _Hlk233325975]由家具设备搬迁公司提供的专业团队至少20人组成，所有搬迁工作人员需岗前培训，熟悉各类家具的搬迁标准、工作流程、按《中国图书馆分类法》布架、上下架、安全操作要求及特殊物品搬运禁忌。明确岗位职责，划分指挥组、拆装组、搬运组、运输组、验收组，各司其职、协同作业，严禁无证操作专业设备。共同负责搬迁书架、阅览桌椅、电脑桌椅、电脑、书籍、柜机和图书馆1—7楼的所有办公用品和拆、安装等事宜。供应商需组建专业搬迁项目组。
▲（四）服务内容
	▲旧书架拆、安装
	根据采购人提供1—6层书架，要求家具设备搬迁公司拆完所有旧书架后搬迁至图书馆1—6层各楼层指定的地点，再安装完所有的旧书架，搬迁过程中如果家具设备搬迁公司损坏家具按照原价赔偿给采购人。

	▲报纸支架拆、安装
	根据采购人提供1—6层报纸支架，要求家具设备搬迁公司下架完所有报纸，再拆完所有报纸支架后搬迁至图书馆1—6层各楼层指定的地点，再安装完所有的报纸支架后布架、上架完所有的报纸。搬迁过程中如果家具设备搬迁公司损坏家具按照原价赔偿给采购人。

	▲现刊四层书架拆、安装
	根据采购人提供1—6层的现刊书架，要求家具设备搬迁公司下架完所有期刊，再拆完所有现刊书架后搬迁至图书馆1—6层各楼层指定的地点，再安装完所有的现刊书架后布架、上架完所有的期刊。搬迁过程中如果家具设备搬迁公司损坏家具按照原价赔偿给采购人。

	1-6层各楼层书库的书下架
	根据采购人提供1—6层各楼层书籍，要求家具设备搬迁公司下架完所有书籍后打包搬迁至图书馆1—6层各楼层指定的地点。搬迁过程中如果家具设备搬迁公司损坏家具按照原价赔偿给采购人。

	▲1-6层各楼层书库的书上架(倒架、调架、整架、清洁卫生等工作)
	根据采购人提供1—6层的书籍，要求家具设备搬迁公司按照《中国图书馆分类法》布置书架、上架之前清洁书架再上架、倒架、调架、整理书架等工作。搬迁过程中如果家具设备搬迁公司损坏家具按照原价赔偿给采购人。

	▲1—7层四人阅览桌椅
	根据采购人提供1—7层阅览桌椅，要求家具设备搬迁公司拆完所有阅览桌上的灯架和电源后再将这些桌椅搬迁至图书馆1—7层各楼层指定的地点，再安装完所有的灯架和电源。搬迁过程中如果家具设备搬迁公司损坏家具按照原价赔偿给采购人。

	1—7层电脑
	根据采购人提供1—7层电脑，要求家具设备搬迁公司拆完所有电脑后搬迁至图书馆1—7层各楼层指定的地点或者校园内指定的地点，再安装完所有的电脑。搬迁过程中如果家具设备搬迁公司损坏家具按照原价赔偿给采购人

	1—7单人阅览桌椅
	根据采购人提供1—7层的单人阅览桌椅，要求家具设备搬迁公司将这些桌椅搬迁至图书馆1—7层各楼层指定的地点或者校园内指定的地点。搬迁过程中如果家具设备搬迁公司损坏家具按照原价赔偿给采购人。

	1—7层双人电脑桌椅
	根据采购人提供1—7层的双人电脑桌椅，要求家具设备搬迁公司将这些桌椅搬迁至图书馆1—7层各楼层指定的地点或者校园内指定的地点。搬迁过程中如果家具设备搬迁公司损坏家具按照原价赔偿给采购人。

	1—7层单人电脑桌椅
	根据采购人提供1—7层的单人电脑桌椅，要求家具设备搬迁公司将这些桌椅搬迁至图书馆1—7层各楼层指定的地点或者校园内指定的地点。搬迁过程中如果家具设备搬迁公司损坏家具按照原价赔偿给采购人。

	▲1—7层办公室所有家具（会议桌椅、办公桌椅、沙发、茶几、文件柜、电脑，机房精密空调、讲台、UPS、电池箱、机柜、打包机、电视机、便携式投影与幕布、电子防盗窃监测机、电涌保护器、复印机、风扇玻璃屏风、字画拆、安装等等所有办公用品家具）
	根据采购人提供1—7层的所有办公用品家具（会议桌椅、办公桌椅、沙发、茶几、文件柜、电脑，机房精密空调、讲台、UPS、电池箱、机柜、打包机、电视机、便携式投影与幕布、电子防盗窃监测机、电涌保护器、复印机、风扇玻璃屏风、字画拆、安装等等所有办公用品家具）（会议桌椅、办公桌椅、沙发、茶几、文件柜、电脑，机房精密空调、讲台、UPS、电池箱、机柜、打包机、电视机、便携式投影与幕布、电子防盗窃监测机、电涌保护器、复印机、风扇玻璃屏风、字画拆、安装等等所有办公用品家具），要求家具设备搬迁公司将这些所有的办公用品家具搬迁至图书馆1—7层各楼层指定的地点或者校园内指定的地点。搬迁过程中如果家具设备搬迁公司损坏家具按照原价赔偿给采购人。

	▲综合档案搬迁全流程服务
	负责将仙葫校区图书馆6楼（601、602室）、5楼（512、514室）及明秀校区档案库房的约3.5万盒档案（含明秀校区0.3万盒）及约80个档案柜（含明秀校区20个）安全搬迁至图书馆1楼综合档案库房。供应商需配合采购人按原排架顺序进行档案下架、清点与核对，确保账物相符；随后按档案类型、年度或原排架顺序进行分类装箱，使用防潮、抗压的专用周转箱打包并严密加固，箱外须清晰粘贴标签（注明原库房号、目标位置、档案类别、箱号及序号）。搬运至新库房后，供应商需严格按照新库房的规划布局及标签指引，将档案逐箱、逐盒有序上架，做到排列整齐、方向一致，并配合完成最终的排架核对工作。

	▲人事档案搬迁全流程服务
	负责将合德楼3楼330室的人事档案约2500盒安全搬迁至图书馆1楼人事档案库房。针对此类涉密载体，供应商需安排专人监督下架与装箱，采取加密打包等特殊保护措施；搬运至新库房后，需按指定位置精准上架，确保档案信息绝对安全及排架准确无误。

	▲办公家具及设备搬迁
	负责将图书馆5楼档案馆3间办公室及合德楼1间办公室的所有家具（含办公桌椅、沙发、茶几、文件柜）及办公设备（电脑、打印机、复印机等）搬迁至图书馆1楼对应办公室，并按采购人要求摆放到位。

	提供搬迁所需的全部耗材及工具
	供应商须免费提供搬迁所需的全部包装材料（如防潮纸箱、周转箱、封箱胶带、标签纸等）、搬运工具、运输车辆及拆装工具。


（五）交付成果
	▲完成情况
	所有的家具设备按照规定的时间内完成搬迁后经过采购人对各类家具设备进行清查：
1.家具设备数量与移交清单一致，无丢失、无错乱、无受潮破损；
2.书籍上架完毕后，布架、排架顺序正确、整齐美观。 
3.密集书柜安装牢固，柜门开合顺畅，锁具正常；
4.办公家具摆放位置与采购人要求一致，无磕碰损坏；
5.办公设备搬运后能够正常开机运行，无损坏。

	交付格式
	由采购人安排工作人员台账核对收尾：
1.对照搬迁台账逐件核对物品数量、编号、摆放位置，确保无丢失、无错放、无遗漏，完成验收登记、签字确认。
2.清理搬迁垃圾、废弃包装材料，规整场地环境，恢复场地整洁有序。
3.对搬迁中出现轻微破损、故障的物品统一登记，集中维修整改，确保全部达到正常使用标准。维修费用由家具设备搬迁公司自理。

	项目文件
	广西中医药大学仙葫校区图书馆家具设备搬迁服务采购



▲（六）完成时限
[bookmark: _Hlk233326460]本项目搬迁服务的暂定启动时间2026年7月10日，具体工作时间以采购人书面通知或者电话通知为准。至2026年10月20日之完成全部搬迁、就位、组装调试及现场验收和清理交付工作。
（七）供应商资格要求
1.国内注册（指按国家有关规定要求注册的），具备法人资格，经营或服务范围包含本次采购内容的供应商，提供营业执照
2.未被“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重失信行为记录名单；
3.近3年内在经营活动中没有重大违法记录；
4.本项目不接受联合体竞标，不允许将项目转包或分包；

	二、涉及项目的其他要求

	规范标准
	执行国家及广西壮族自治区关于家具设备搬迁、货物运输及家具拆、安装的相关行业标准，严格规避搬迁过程中家具破损、设备故障、物品丢失、人员受伤等问题，保障搬迁工作有序、安全、高效开展，确保搬迁后所有家具设备功能完好、摆放规范、符合使用标准。

	采购标的需满足的质量、安全、技术规格、物理特性等
	见本表“项目要求及技术需求”。

	▲采购标的验收标准
	搬迁工作在规定的时间内完成后，采购人对各类家具设备进行三方面验收：
1.外观验收：所有家具无划痕、磕碰、掉漆、开裂、变形，玻璃、面板无破损；设备外壳完好、无磨损、无凹陷。
2.结构验收：家具结构稳固、配件齐全、开合顺畅，无松动异响；设备组装规范、固定牢固。
3.功能验收：办公设备、电子设备通电试运行，各项功能正常、运行稳定，无故障、无异常噪音。
验收合格后才算完成全部搬迁工作。

	▲履约保证金
	1.在签订合同前提交合同金额的 5 %做为履约保证金，若乙方是中小企业（提供的服务全部由符合政策要求的中小企业或残疾人福利企业或监狱企业承接），则履约保证金按合同价款的 2% 收取，满1年退还给乙方。
2.履约保证金提交方式：银行转账、支票、汇票、本票或者金融、担保机构出具的保函等非现金方式。
3.履约保证金提交要求：
（1）履约保证金采用银行转账方式的，乙方在签订合同前3日内交至甲方指定账户并且到账，履约保证金指定账户：
开户名称： 
银行账号： 
开户银行： 
转帐时注明：履约保证金+项目编号
（2）履约保证金采用支票、汇票或本票交纳方式的，乙方在签订合同前，向甲方提交支票、汇票或本票原件。履约保证金采用金融、担保机构出具的保函交纳方式的，乙方在签订合同前，向甲方提交保函原件。
4.履约保证金退付方式、时间及条件：乙方在本项目质保期满且甲方无异议后，由乙方向甲方提出退付履约保证金书面申请书，甲方在收到申请书后30个工作日内办理退还手续（不计利息）。
备注：
1.乙方未按规定缴纳履约保证金或者履约保证金不足额缴纳的，或者银行、保险机构出具的保函额度不足的或者保函有效期低于合同履行期限（即签订采购合同之日起至履行完合同约定的权利及义务之日止）的，不予签订合同。
2.采用银行、保险机构出具保函的，必须为无条件保函，否则不予签订合同。


	其他技术及服务要求
	1.供应商需在搬迁前进行现场踏勘，制定详细的搬迁实施方案及应急预案；
2.搬迁全程接受采购人监督，关键节点需拍照或录像留存；
3.对保密性文件等涉密载体，须安排专人专车、双人双锁押运。

	三、商务条款

	▲售后技术服务要求
	1. 成交供应商为本搬迁项目提供的所有人员（不少于20人），施工期间实行专人现场负责制，对进度、质量、安全进行全程管控，确保项目始终平稳推进。
2.工作人员需自行准备工作所需要的设备和材料，包含且不限于打包机、运输工具等都由供应商负责。
3. 成交供应商须根据相应工作性质的要求，配备具备相关工作资质资格（档案管理证类）的工作人员，需熟悉《中国图书馆分类法》，掌握编目布置书架、排架、倒架、整架技巧；还要清洁书架和桌椅。
4. 成交供应商需保质保量做好图书的核对、分类、上、下架、整架、图书及书架拆装运输之间的协调等工作；
5.搬迁过程中确保文献不丢失、不损坏。因搬迁带来的文献、物品等损失，搬迁服务商需向校方按国家相关规定赔偿；
6.上、下架要求：根据要求，将分类好的图书上、下架至对应书库及对应架位上。要求做到所有图书靠左排架，排列整齐。
7.成交供应商每天对当日工作量进行核实、登记，并配汇报给采购人做好登记，根据进度结合实际情况调整工作进度，确保保质保量按时完成项目；
8.成交供应商应对工作人员做好安全、文明作业教育工作，执行采购人的各项工作要求。工作人员应熟悉作业规程、安全要求，不得在工作现场抽烟、喧哗、随意出入非工作场地等；
9.成交供应商工作开展过程应注意保护馆舍及场地设施设备的完好，注意用电安全。如有损坏，需照价赔偿； 
10.成交供应商负责图书拆包后包装材料的清理和工作的环境卫生，做好每日清扫。整个搬迁各个环节场地保持整洁，搬迁完毕后，彻底清理馆场地；
11. 成交供应商与采购人双方配合确定详尽的搬迁实施方案（包括不同类型、楼层、书库搬迁图书的下架、打包、运输、拆包、布架、标清架标、上架、排架、倒架、整架等方面的具体方法、人员配置与安排、时间进度安排、工具准备等内容），成交供应商按确定的搬迁方案有效实施。
12.出现搬迁过程中安装不完整的情形需提供相应的技术服务。
13.验收不合格时须继续提供免费搬迁服务，直至满意。
14. 搬迁完成后提供不少于1年的免费质保期，期间如发现因搬运导致的办公用品受损、家具损坏或设备故障，供应商须在接到通知后2小时         内响应，24小时内免费修复或赔偿。

	服务期限及地点
	1、服务期限：自合同签订至项目验收合格且质保期满1年；
2、项目地点：广西中医药大学仙葫校区图书馆。

	付款条件
	项目全部完成并经采购人验收合格后，供应商提供全额增值税正规发票，采购人在收到发票后30个工作日内一次性支付合同全款。

	报价及其他要求
	1.报价为包干价，包含人工费、材料费、车辆费、拆装费、保险费、税费及利润等全部费用；
2.报价不得超过采购预算，超过预算的按无效报价处理；
3.供应商须对采购需求所有内容做出实质性响应。

	项目验收要求
	1.验收过程中所产生的一切费用均由成交供应商承担。报价时应考虑相关费用。
2. 成交供应商提供不符合本文件和本合同规定的货物或服务，采购人有权拒绝接受。
3.采购人应当在产品或服务成果提交并安装、测试、检验完后十个工作日内进行验收，逾期不验收的，成交供应商可视同验收合格。验收合格后由双方签署验收单并加盖采购单位公章，双方各执一份。
4.采购人对验收有异议的，在验收后五个工作日内以书面形式向成交人提出，成交供应商应自收到采购人书面异议后7日内及时予以解决。

	四、其他

	1. 成交供应商在搬迁过程中造成家具设备丢失、损毁或泄密的，须承担相应的法律责任及经济赔偿，采购人有权终止合同并追究其违约责任。
2.因不可抗力导致无法按期完成的，成交供应商须及时书面通知采购人，双方协商解决。
3.采购人有权根据实际情况调整搬迁范围及数量，供应商须无条件配合，费用按实际发生量结算。

	五、报价表

	请供应商根据以上需求，提供详细、完整的服务报价，报价应包含但不限于以下内容
	报 价 项
	单位
	数量
	单价(元)
	小计(元)
	备 注

	旧书架拆、安装
	组
	1742
	
	
	

	报纸支架拆、安装搬迁
	组
	28
	
	
	

	现刊四层书架拆、安装搬迁
	组
	50
	
	
	

	1-6层各楼层书库的书下架搬迁
	册
	699388
	
	
	

	1-6层各楼层书库的书上架(倒架、调架)
	册
	1204028
	
	
	

	1—7层四人阅览桌椅搬迁
	套
	185
	
	
	

	1—7单人阅览桌椅搬迁
	套
	139
	
	
	

	1—7层电脑搬迁
	台
	432
	
	
	

	1—7层双人电脑桌椅搬迁
	套
	232
	
	
	

	1—7层单人电脑桌椅搬迁
	套
	50
	
	
	

	1—7层楼办公室所有家具（会议桌椅、办公桌椅、沙发、茶几、文件柜、电脑，机房精密空调、讲台、UPS、电池箱、机柜、打包机、电视机、便携式投影与幕布、电子防盗窃监测机、电涌保护器、复印机、风扇玻璃屏风、字画拆、安装等等图书馆所有办公用品家具）搬迁
	台
	967
	
	
	

	综合档案及档案柜搬迁费（含下架、打包、搬运、拆装、上架等全流程服务）
	项
	1
	
	
	

	人事档案搬迁费（含下架、打包、搬运、押运、上架等全流程服务）
	项
	1
	
	
	

	办公家具及设备搬迁费（含防护、搬运、拆装、运输等）
	项
	1
	
	
	

	包装材料及辅料费
	项
	1
	
	
	

	其他费用（保险、税费等）
	项
	1
	
	
	

	合计总价（人民币元）
	
	
	
	
	（此为最终含税报价）




	六、成交规则

	响应文件按照本项目全部要求提供材料且打分最高的供应商为成交供应商。
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