广西中医药大学国有资产盘查需求

一、盘查基准日和范围
1.盘查基准日
以2025年6月30日为资产盘查工作基准日。
2.盘查范围
校属各单位、部门占有和使用的各类国有资产，包括固定资产（含房屋及构筑物、专用和通用设备、文物陈列品、图书档案、家具用具、特种植物等）、在建工程、无形资产（含专利权、著作权、非专利技术、资源资质、数据资源等），以及已使用未入账资产等。
2.盘查范围
校属各单位占有使用的固定资产（主要包括房屋和构筑物、设备、文物和陈列品、图书和档案、家具和用具、特种用途植物等）、在建工程、无形资产（主要包括专利类、非专利技术类、著作权类、资源资质类、信息数据类等）。
二、盘查需求
1.组织盘查培训，培训人员包括资产管理员、学生和本次清查相关人员，培训内容包括资产盘点工作流程、规范和注意情况；
2.负责根据我校实际情况制定盘查实施方案，实施方案内容主要包含：成立盘查工作小组、制定工作计划、确定盘查单位和盘查类别顺序等；
3.负责带领学生开展具体的资产盘查盘点，协助各学院（部门）按照要求完成本校的资产盘查工作，解决各学院（部门）在盘查过程中发现的问题；
4.负责对我校盘查的账账、账实进行核查，对资产归口管理部门和资产使用管理单位的盘查结果进行审核鉴证并出具审核鉴证报告；
5.负责协助完成资产系统中固定资产数据整理信息整理及后续数据录入、条码打印粘贴等工作；
6.提交盘查结果报告及采购人需填报的盘查相关表格，提出整改方案、完善资产管理制度等相关工作。
7.供应商根据各单位提供的资产总账、明细账到各单位资产存放、使用地进行地毯式实物盘查、核实与记录，对不相符的原因及发生时间由资产使用单位做出说明并提供相应资料。
8.属于有账无物的资产（盘亏） 资产占有、管理单位确认后应补登记《盘亏资产明细表》并根据单位情况说明注明已报废或毁损、转出租用或借用、无法查明原因等原因；属于无账有物的资产（盘盈） 应补登记《盘盈资产明细表》。采购人负责督促各学院资产管理人员与供应商互相配合、认真盘查资产的使用情况、来源与去向、提供准确的信息资料。
9.对账阶段
根据资产实物盘点结果与学校财务账、资产管理信息系统数据比对，核实。对于财务明细账不完整的资产，由供应商查看记账凭证（发票、单据、合同等）并整理成固定资产盘查财务凭证明细表，与资产系统数据进行比对，找出差异原因。
10. 编制盘点底稿阶段
根据资产信息核对表编制盘点底稿。
11. 复盘阶段
对有需要待盘的实物实行二次盘点。
12. 完善盘点表阶段
根据实地第二次盘点情况完善资产盘点表。
13. 数据整理阶段
盘点情况经各单位确认后，利用盘点结果完善资产系统数据与校财务资产明细账，盘点数据匹配学校资产管理系统及广西预算管理一体化平台资产模块数据，使之到达账账相符，账实相符。
三、资产盘查内容和盘查重点
1.是否存在因账务处理不及时导致账实不符，是否因为对新购置的资产未及时在资产信息系统或财务账中登记、对已竣工决算的在建工程未及时转增资产、对已经报废的资产未及时进行账务处理，造成账账、账实不符。
2.是否存在因实物资产清理不及时导致账实不符，是否对已经审批处置的实物资产长期积压、堆放，不及时进行处理，造成资产存量的混乱；是否对已到报废期限无法使用的资产不及时进行清理、处置，占用了单位存量资产指标，影响了单位的资产购置。
3.是否存在房屋、车辆等资产报废未及时按照规定的资产处置权限和程序报财政部门审批，造成资产长期挂账、账实不符。
4.是否存在有些确权的房屋，产权单位与入账单位不一致，造成房屋信息较乱。
5.是否存在资产信息系统中的单位人员、使用部门等信息与学校编制人员和内设机构不一致，导致单位资产配置标准计算依据不准确；是否资产卡片信息填写不完整，资产类别代码选填错误，影响了单位资产存量的准确性。
四、盘查范围明细表
[bookmark: _GoBack]1.学院（部门）设备、家具和用具固定资产盘查台账（设备约4.48万件， 家具和用具约6.00万件，账面价值约合计：23.64万元）
2.房屋资产盘查台账，房产大概信息：【公用房楼栋数量约74栋，面积499850.11平方米，公租房13套，面积1864.17平方米】
3.房屋类资产信息统计表（含2大校区：仙葫校区、明秀校区）
4.在编车辆资产信息统计表11辆
5.名贵树木、花卉资产信息统计表
6.未出售及公共车位资产信息统计表
7.图书档案资产信息统计表
8.专利及信息数据等无形资产信息统计表
9.在建工程信息统计表
10.房屋铺面、大型服务场所资产盘查台账
五、出具报告
根据资产盘查结果出具资产盘查专项审计报告。审计报告应包含但不限于以下内容：
1.初审单位基础情况和资产清查范围；
2.资产盘查的法律法规依据和行为依据；
3.资产盘查专项审计情况，列出资产盘查结果，包括盘盈和盘亏情况；
4.资产盘查处理意见；
5.盘查过程中发现单位在资产管理和财务管理存在重大问题的改进建议；
6.单位资产盘点明细表。
六、提交成果资料
1.广西中医药大学资产盘查专项审计报告，专项审计报告要符合财政部印发的《行政事业单位资产清查核实管理办法》等相关要求，写清盘盈、盘亏资产的主要原因及提出处理建议（含纸质和电子版）。
2.针对盘亏固定资产、无形资产出具资产损失鉴证报告（含纸质和电子版）。
3.各单位、各类别资产盘点明细表（电子版）
七、报价表
列出资产盘查项目详细报价。
