附件 1
广西中医药大学研究生教室使用申请表
（教职工申请）
制表：研究生院
	申请部门
	

	联系人
	
	联系电话
	

	拟使用时间
	

	拟用人数
	

	

申请事由(写明 具体内容)
	

	是否申请使用 多媒体设备
	是
	
	否
	

	
所属单位（部门）分管领导审核
	


负责人签名：            年    月    日

	
研究生院审批
	

负责人签名：            年    月    日

	研究生院办公室安排教室
	

	
教室管理员 验收
	使用前设备状况
	

	
	使用后设备状况
	

	
	
教室管理员签字：               年    月    日


注： 线上申请的，请填写此表提交OA系统，经所属单位（部门）分管领导审批后流转至研究生院信息员；线下申请的，请填写此表经所属单位（部门）分管领导审批后交研究生院办公室（自诚楼B408室）。






附件2.
广西中医药大学研究生教室使用申请表
（在校研究生申请）
制表：研究生院
	[bookmark: _GoBack]申请人
	
	联系电话
	

	所在班级
	

	拟使用时间
	

	拟用人数
	

	

申请事由(写明 具体内容)
	

	是否申请使用 多媒体设备
	是
	
	否
	

	辅导员审批
	


负责人签名：            年    月    日

	研究生院办公室安排教室
	

	
教室管理员 验收
	使用前设备状况
	

	
	使用后设备状况
	

	
	
教室管理员签字：               年    月    日


注： 线上申请的，请填写此表提交钉钉审批，经辅导员审批后抄送研究生院办公室；线下申请的，请填写此表经辅导员审批后交研究生院办公室（自诚楼B408室）。
附： 申请使用教室多媒体设备注意事项
1. 学生活动申请使用多媒体设备应先把播放内容(ppt、视频等)交辅导员审核
2. 申请人在使用过程中，不得任意开关投影机，以免损坏灯泡。 
  3.申请人使用完毕由教室管理员对设备进行验收。
4.申请人在使用过程中如损坏多媒体设备(包括投影机灯泡等)由相关责任 人进行赔偿。
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