关于印发《广西中医药大学公务用车租赁管理办法（试行）》的通知

 学校各单位、部门：
为规范学校公务用车租赁管理，保障公务出行，提高工作效率，根据《关于推进全区事业单位和国有企业公务用车制度改革工作的通知》（桂车改〔2017〕2号）、《关于进一步明确事业单位公务用车制度改革相关问题的补充通知》（桂发改经体〔2018〕453号）、《广西壮族自治区党政机关公务用车管理实施细则》（桂办发〔2018〕41号）等精神，结合学校实际情况，现制定《广西中医药大学公务用车租赁管理办法（试行）》，特印发给你们，请遵照执行。


广西中医药大学
2019年5月16日











广西中医药大学公务用车租赁管理办法（试行）
 
第一章   总  则
第一条   为规范学校公务用车租赁管理，保障公务出行，提高工作效率，根据《关于推进全区事业单位和国有企业公务用车制度改革工作的通知》（桂车改〔2017〕2号）、《关于进一步明确事业单位公务用车制度改革相关问题的补充通知》（桂发改经体〔2018〕453号）、《广西壮族自治区党政机关公务用车管理实施细则》（桂办发〔2018〕41号）等文件精神，结合学校实际，制定本办法。
第二条  校内各部门应优先选择乘坐公共交通工具出行，确因工作需要必须租赁公务用车的，须遵循规范管理、经济适用、节约高效、保障公务的原则。
第二章  使用范围及标准
第三条  校内各部门租赁公务用车的使用范围包括：
（一）校区交通车；
（二）承办会议、组织培训、学术交流用车；
（三）党群活动、学生活动用车；
（四）接待上级部门检查调研、接待外宾、专家用车；
（五）学校决定开展的集体调研、考察等公务活动用车；
（六）其他因公需要租用车辆的情况。
第四条   学校租赁公务用车乘车区域包括广西区内各地。
第五条   学校租赁公务用车标准应严格按照《关于推进全区事业单位和国有企业公务用车制度改革工作的通知》（桂车改〔2017〕2号）等文件规定执行，不允许租用超标车辆。
第三章   用车管理
第六条  学校对公务用车租赁服务实行定点采购管理。通过公开招标方式，确定若干具有相应营运资质的定点服务机构，按规定程序与其签订公务用车租赁合同，明确服务内容、价格、期限以及双方的权利和义务。学校对定点服务机构实行动态管理。
第七条  各部门因公务活动需要租用车辆，需在学校招标确定的定点服务机构中选择确定承运单位。如因当地没有学校招标确定的定点服务机构提供租赁服务，需租赁公务用车的，要提供书面说明，经部门负责人、校长办公室审批。
第八条  学校公务用车租赁实行预算包干管理，每年各部门将公务用车租赁预算报送至校长办公室，由校长办公室统一编制年度预算。待预算批复后，经校长办公室审批，各部门在预算额度内使用经费。如临时承办的公务任务需使用公务车辆，请根据实际情况申请使用公务用车经费。
第九条  各部门因公务活动需要租用车辆时，需填写《广西中医药大学公务用车租赁申请单》（附件1），由使用部门负责人先签署意见，再报校长办公室进行审批。
第十条  公务用车租赁费用实行月结制度。用车部门持经审批《广西中医药大学公务用车租赁申请单》（附件1）及经定点服务机构确认、使用部门负责人签署意见、校长办公室审批的《广西中医药大学公务用车租赁费结算清单》（附件2）、租车发票等到学校财务处办理结算手续。其中用于举办或承办会议、培训、各类活动的租车费用，一事一清，由用车部门按次与举办或承办会议、培训及活动的其他费用一并报销结算。公务用车租赁费用要求及时结算，原则上要求当年结清。
第十一条  各部门须指派专人负责本单位公务用车租赁管理，做好相关单据的整理和归档工作。
第四章  监督检查
第十二条   各部门要从严管理公务用车租赁活动，部门负责人要从严把控本单位公务用车租赁管理，学校相关部门定期对公务用车租赁经费开支与使用情况进行监督检查。学校纪检、监察部门对相关职能部门的履行职责情况进行再监督。
第五章  附  则
第十三条  因公执行科研任务需租赁公务用车且由纵向、横向科研经费中支出的，可参照此办法执行。
第十四条  本规定自发布之日起执行，由校长办公室负责解释。

附件：1. 广西中医药大学公务用车租赁申请单
2. 广西中医药大学公务用车租赁费结算清单











附件1

广西中医药大学公务用车租赁申请单

申请部门：            申请时间：    年  月  日      编号：
	租车事由
	

	乘坐人员
	
共计     人

	计划路线
	自      起经     至     止，
□单程  □往返，往返    次。

	用车时间
	自     年   月   日至     年   月   日（共   天）

	车辆需求
（车型及数量）
	

	预算费用
（标准/总额）
	
	经费代码
	02Y02610

	使用部门意见
	
部门负责人签字：
                           年     月     日

	校长办公室
意见
	
负责人签字：
                           年     月     日

	备  注
	


 经办人：               联系电话：
附件 2
广西中医药大学公务用车租赁费结算清单
经费代码：02Y02610                 日期：          年    月      日                                                                      

	租车部门
	

	租车事由
	

	本  次  结  算

	申请 编号
	用车时间
	出行路线
	乘车 人数
	租车 数量
	车型
(座次)
	费用标准
(元/100 公里/天)
	超公里数（元/公里）
	总公 里数
	结算费用（元）

	示例
	2022.4.29
	南宁 ↔ 柳州
	40
	1
	45 座
	900
	6
	534
	3500.00

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	结算费用合计 (大写)：人民币 叁仟伍佰元整             ￥ 3500.00 
（按合同约定，成交下浮率为6%，本次租车费用为3500×（1-6%）=3290（元）

	
租车服务
机构意见
	

公司：广西南宁泰禾运输有限公司(盖章)
   年    月    日

	使用部门
意见
	
部门负责人签字：
      年    月    日

	校长办公室
意见
	负责人签字：
年    月    日

	备注
	


经办人：                   联系电话：
附件 2
广西中医药大学公务用车租赁费结算清单
经费代码：02Y02610                 日期：          年    月      日                                                                      

	租车部门
	

	租车事由
	

	本  次  结  算

	申请 编号
	用车时间
	出行路线
	乘车 人数
	租车 数量
	车型
(座次)
	费用标准
(元/100 公里/天)
	超公里数（元/公里）
	总公 里数
	结算费用（元）

	示例
	2022.4.29
	南宁 ↔ 柳州
	[bookmark: _GoBack]40
	1
	45 座
	900
	6
	534
	3500.00

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	结算费用合计 (大写)：人民币 叁仟伍佰元整             ￥ 3500.00 
（按合同约定，成交下浮率为5%，本次租车费用为3500×（1-5%）=3325（元）

	
租车服务
机构意见
	

公司：广西联德陆运汽车运输有限公司(盖章)
   年    月    日

	使用部门
意见
	
部门负责人签字：
      年    月    日

	校长办公室
意见
	负责人签字：
年    月    日

	备注
	


经办人：                   联系电话：
