广西中医药大学教职工销假申请单 

           人事处留存 
第      号
请假人姓名：

所在单位（部门）：        

请假时间：    年  月  日起至    年  月  日止。

请假事由：　　　　　　　　　

申请销假日期：    年  月  日  

是否按时销假：

未按时销假原由：

所在单位（部门）证明人：          年  月  日    

所在单位（部门）公章              年  月  日 

—————————————————————————

人事处填写
销假日期：   年  月  日（以到人事处实际销假日期为准）

审核人：                 年   月   日（人事处公章）              
广西中医药大学教职工销假通知单 

          二级单位（部门）留存 
第      号
请假人姓名：

所在单位（部门）：        

请假时间：    年  月  日起至    年  月  日止。

请假事由：　　　　　　　　　

申请销假日期：    年  月  日  

是否按时销假：

未按时销假原由：

所在单位（部门）证明人：          年  月  日    

所在单位（部门）公章              年  月  日 

—————————————————————————

人事处填写
销假日期：   年  月  日（以到人事处实际销假日期为准）

审核人：                 年   月   日（人事处公章） 
