《广西中医药大学研究生就业推荐表》填写注意事项

一、《就业推荐表》的意义

《广西中医药大学毕业研究生就业推荐表》（以下简称《推荐表》）是我校向用人单位推荐毕业研究生的正式书面材料，表中所填内容反映学生个人信息、奖惩情况、社会实践经历等方面的情况，是用人单位选择人才的重要依据，因此《推荐表》内容必须真实可靠，同时须经过导师、所在培养单位与研究生院推荐并加盖公章。

二、《就业推荐表》的填写

1.《推荐表》由研究生院统一发放模板，也可在广西中医药大学研究生院 [下载专区]下载；
2.“出生年月”：填写××.××，如1998.01；
3.“培养方式”：填写“定向”或“非定向”；
4.“政治面貌”：中共党员、中共预备党员、共青团员、群众，或其他；

5.“生源地”：填写家庭户口所在地，如广西横县；
6.“专业”：填写与毕业证书一致的规范专业名称，如中医内科学；
7.“学制”：三年；

8.“入学年月”：与出生年月格式相同；

10.“掌握外语种类及水平”：填写本人所获外语等级证书及相应水平情况，如大学英语六级/CET-6（×分）；

11.“掌握计算机水平”：填写本人所获计算机等级证书及相应水平情况，如全国计算机二级；

12.联系方式：填写能联系到本人的联系电话，据实填写。

13.“个人经历”：填写从本科起各个阶段情况，（建议以日期正序排列）；
14.“就业意向”：此项可作为用人单位重要参考指标，须如实填写；
15.“论文情况”：简述毕业论文情况，须重点突出，简要说明；
16.“发表论文”：填写发表省级及以上期刊的文章，须有据可查（建议以日期正序排列，未见刊的文章建议备注清楚）；
17.“从事科研项目”：填写由导师主持或者自己主持的科研项目，须有据可查（建议以日期正序排列，并写出科研项目名称和成果）。

18.“社会工作与社会实践”：填写在校期间参加的社会实践活动，须有据可查（建议以日期正序排列，并写出实践活动的获奖级别）
19.“奖励及荣誉”：须有据可查（建议以日期正序排列，切忌弄虚作假）
20.“自我评价”：如实叙述自己在学校的表现及三年的收获，（建议根据用人单位的性质突出自己的特点与优点）

21.“导师推荐意见”：此项务必手写签字

三、填写及打印要求

1.建议使用宋体、小四或五号字体填写，居中、固定值18磅行距排版（也可根据字数多少自行调整）；

2.照片部分使用2寸近期免冠蓝底照片，可打印之后贴照片，也可用电子版照片彩色打印；

3.表内所列项目要全部填写，不留空白，如无该项情况，填写“无”；

4.毕业生准确、如实填写《推荐表》信息，不出现错别字，不弄虚作假；

5.《推荐表》请双面打印。
五、《推荐表》可以自行改动么？
《推荐表》是学校推荐毕业生使用的统一样表，除毕业生根据个人情况及字数多少对表格排版进行调整外，原则上不进行改动。如毕业生有个性化需求，请另行制作个人求职简历。

六、其他事项

请各位毕业研究生如实填写，认真审核，出具导师推荐评语、所在培养单位推荐意见并加盖公章。
未尽事宜，请联系研究生院，联系电话0771-4733769  孙老师。

