
广西中医药大学仙葫校区关于宣传工作统一规划

各位同学们好，现根据仙葫校区实际情况对宣传海报、宣传横幅、广播稿及申请书格式做出如下规范，希望大家能互相理解，多多配合我们的工作：

一、宣传海报

    1. 规格：目前校园宣传栏共有15块区域，位于食堂对面，由于我们展板有限，建议大家海报最好出80×107㎝单拼（竖贴），节省地方。如若是活动需要出两拼或是三拼的海报，建议自行向学工处申请使用移动展板张贴。
    2. 张贴时间：以两天为一个周期，若有需要可申请续贴。如篮球协会“新生杯篮球比赛”每场比赛后要公布晋级队伍名单和赛事安排，可以申请长期张贴。

3. 内容要求：要求积极、健康、主题鲜明、具有时效性，能充分体现当代大学生的精神风貌及活动特色。春、秋游类海报尽量使用“素质拓展”等词语作为海报主题，海报中不可出现有吃喝、烧烤等照片。（如素质拓展项目包含厨艺大赛，可酌情添加，但不可超过照片总数的20%）

4. 注意事项：

   （1）区分“喜报”、“公示”、“通知”等这些词语的正确使用情况。（如公布市级以上比赛获奖名单情况下可用“喜报”；公布类似于入党人员名单等较为正式的情况下可用 “公示”；一般情况下使用“通知”。）
   （2）海报落款尽量落单位全称，简写也可以。

   （3）张贴批条和盖章的地方均在海报右下角。

5. 申请流程：
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2、 宣传横幅
1. 横幅规格：横幅长度尽量不要超过9米,宽度可根据需要自行调节,建议在60-75cm之间。

2. 内容要求：积极、健康、主题鲜明、具有时效性，充分体现活动特色。若是赞助横幅，横幅内容不可以出现赞助商的名称,赞助商名称可用于落款,落款除赞助商名称外不可出现内容。

3. 悬挂时间：时间可根据需求自行定夺，以一个星期为周期，无特殊情况不可超过一个星期。

4. 悬挂位置：在4—10栋宿舍楼围栏上，但不能挡住宿舍楼进出门口。

5. 申请流程：




三、广播稿

1. 内容要求：要求积极、健康、主题鲜明、具有时效性，能充分体现当代大学生的精神风貌及活动特色。

2. 投稿时间：星期一至星期五中午11:30之前，12:00—12:30为广播站播稿时间。

    3. 投稿方式：学院广播稿需经过本学院团委老师、社团广播稿经过校团委老师（大学生活动中心309办公室王春花师、313办公室杨删老师、312办公室陈晓东老师和311办公室彭玥老师）审核签字后于指定时间投送至校广播站（大学生活动中心216办公室）

    四、申请书
1. 学院的申请书需要盖学院的章或是学院团委老师签字。

2. 班级的申请书需要辅导员签字。

3. 社团的申请书需要盖社团的章或是负责人签字。

4. 申请书称谓直接写“校团委”即可,敬礼后只需空三行。

5. 申请书内容包括：申请时间，海报规格，海报内容（各单位所举办活动的宣传、成果展示及各类名单公示，如运动会、文艺晚会、知识竞赛、社团特色活动等）
6. 申请书格式（见附件2）

5、 校团委工作时间、地点

 1. 地点：大学生活动中心A座大学生事务服务中心团委窗口
 2. 时间：中午10:30-13:00；下午16:30～18:30
附件：申请书格式

                        共青团广西中医药大学委员会

                              2015年10月18日
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申请书格式

申请人携带合格的申请书（申请书要求详见第四点）和宣传海报于大学生服务中心值班时间到团委窗口申请。





将申请书和海报交与工作人员审核，审核通过后填写《宣传海报申请登记表》� EMBED Excel.Chart.8  \* MERGEFORMAT ���





待工作人员在海报上盖好印章或填好批条后，申请人即可按照指定区域张贴海报（到期后需自行揭下海报)报)� EMBED Excel.Chart.8  \* MERGEFORMAT ���





申请人携带申请书（申请书要求详见第四点）和宣传横幅于大学生事务服务中心团委窗口申请。如为商业性质横幅，需先到校学生会勤工部（B座105室）审核签字后再拿到团委窗口申请。





将申请书和横幅交与工作人员审核，审核通过后填写《宣传横幅申请登记表》� EMBED Excel.Chart.8  \* MERGEFORMAT ���





待工作人员填好批条后，申请人即可按照指定区域悬挂横幅，悬挂时需将批条张贴于横幅右下角（到期后需自行揭下)报)� EMBED Excel.Chart.8  \* MERGEFORMAT ���
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