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桂中医大人〔2021〕7 号 

 

 

 

学校各单位、部门： 

根据《关于印发<广西中医药大学绩效岗位设置与聘任管理

办法（试行）>等两个文件的通知》（桂中医大人〔2019〕23 号）

精神，为了确保实验教学的正常开展，充分调动和发挥实验教学

人员的积极性和创造性，提高工作效率和工作质量，现对我校实

验管理类教辅岗月绩效工资发放方式和聘期考核任务作如下调

整： 

一、实验管理类教辅岗人员的月绩效工资发放形式全部按月
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基本绩效+月业绩绩效，不再按实验准备的系数领取教学绩效。

全部实验人员参照坐班制管理，合理安排教学、实验准备、开放

式实验值班等工作时间，不再额外计酬。 

二、调整部分实验管理类教辅岗各级别岗位的聘期考核任

务，详见附件。 

本办法暂时实施至 2022 年 1 月（即 2020～2021 学年下学期、

2021～2022 学年上学期适用），2022 年 1 月后根据学校教学实验

实训中心建设情况再进行调整。 

 

附件：实验管理类教辅岗聘期考核任务 

 

 

广西中医药大学 

2021 年 1 月 19 日 
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附件 

 

▲实验管理类教辅正高 A级岗 

1．掌握自己所属实验实训中心内的所有实验项目的准备工

作及教学辅助工作。参照坐班制管理，正常工作时间不得擅自离

开所在岗位。 

2．负责实验实训室的管理、建设及日常工作等。负责指导

培养下级专业技术人员的工作和学习，并对实验实训老师及学生

进行安全教育培训、考核。 

3．（以下五选三）①参加编写实验实训课教材或讲义（完成

编写当年算一次）。②讲授理论课或带教实验实训课。③聘期内参

加新开实验实训方案的制定和设计，参与编写实验实训教学大纲

和实验实训指导。④做好教学实验实训预实验、实训。⑤参与编

写实验实训标准操作规程（SOP）。 

4．聘期内以独著、第一作者或通讯作者在公开发行的期刊

上发表论文不少于 4 篇，其中中文核心期刊论文至少 2 篇、 教改

论文至少 1 篇；或主编出版论著 2 部。 

5．主持并完成厅（局）级及以上课题不少于 2 项。 

6．聘期内参与区级及以上教改教研项目至少 1 项。 
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7．课堂教学：在完成实验实训准备和日常工作的前提下，年

均承担学校下达的课堂教学任务不高于 120 学时，其中承担实验

实训教学任务不少于 75%。 

8．完成上级交给的其它任务。 

▲实验管理类教辅正高 B级岗 

1．掌握自己所属实验实训中心内的所有实验实训项目的准

备工作及教学辅助工作。参照坐班制管理，正常工作时间不得擅

自离开所在岗位。     

2．负责实验实训室的管理、建设及日常工作等。负责指导

培养下级专业技术人员的工作和学习。并对实验实训老师及学生

进行安全教育培训、考核。 

3．（以下五选三）①参加编写实验实训课教材或讲义（完成

编写当年算一次）。②讲授理论课或带教实验实训课。③聘期内参

加新开实验实训方案的制定和设计，参与编写实验实训教学大纲

和实验实训指导。④做好教学实验实训预实验、实训。⑤参与编

写实验实训标准操作规程（SOP）。 

4．聘期内以独著、第一作者或通讯作者在公开发行的期刊

上发表论文不少于 3 篇，其中中文核心期刊论文至少 1 篇、教改

论文至少 1 篇；或主编出版论著 1 部；或主持并完成厅（局）级

及以上课题不少于 1 项。 

5．聘期内参与校级及以上教改教研项目至少 1 项。 
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6．课堂教学：在完成实验实训准备和日常工作的前提下，

年均承担学校下达的课堂教学任务不高于 120 学时，其中承担实

验实训教学任务不少于 75%。 

7．完成上级交给的其它任务。 

▲实验管理类教辅正高 C级岗 

1．掌握自己所属实验实训中心内的所有实验实训项目的准

备工作及教学辅助工作，参照坐班制管理，正常工作时间不得擅

自离开所在岗位。 

2．负责实验实训室的管理、建设及日常工作等。负责指导

培养下级专业技术人员的工作和学习。并对实验实训老师及学生

进行安全教育培训、考核。 

3．（以下五选三）①参加编写实验实训课教材或讲义（完成

编写当年算一次）。②讲授理论课或带教实验实训课。③聘期内参

加新开实验实训方案的制定和设计，参与编写实验实训教学大纲

和实验实训指导。④做好教学实验实训预实验、实训。⑤参与编

写实验实训标准操作规程（SOP）。 

4．聘期内以独著、第一作者或通讯作者在公开发行的期刊

上发表论文不少于 2 篇，其中教改论文不少于 1 篇；或主持并完

成校级及以上课题不少于 1 项。 

5．聘期内参与校级及以上教改教研项目至少 1 项。 

6．课堂教学：在完成实验实训准备和日常工作的前提下，
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年均承担学校下达的课堂教学任务不高于 120 学时，其中承担实

验实训教学任务不少于 75%。 

7．完成上级交给的其它任务。 

▲实验管理类教辅副高 A级岗 

1．掌握自己所属实验实训中心内的所有实验实训项目的准

备工作及教学辅助工作，参照坐班制管理，正常工作时间不得擅

自离开所在岗位。 

2．负责实验实训室的管理、建设及日常工作等。负责指导

培养下级专业技术人员的工作和学习。并对实验实训老师及学生

进行安全教育培训、考核。 

3．（以下五选二）①参加编写实验实训课教材或讲义（完成

编写当年算一次）。②讲授理论课或带教实验实训课。③聘期内参

加新开实验实训方案的制定和设计，参与编写实验实训教学大纲

和实验实训指导。④做好教学实验实训预实验、实训。⑤参与编

写实验实训标准操作规程（SOP）。 

4．聘期内以独著、第一作者或通讯作者在公开发行的期刊

上发表论文不少于 3 篇，其中中文核心期刊论文至少 1 篇、教改

论文至少 1 篇；或主编出版论著 1 部。 

5．主持并完成厅（局）级及以上课题不少于 1 项。 

6．聘期内参与校级及以上教改教研项目至少 1 项。 

7．课堂教学：在完成实验实训准备和日常工作的前提下，

年均承担学校下达的课堂教学任务不高于 120 学时，其中承担实
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验实训教学任务不少于 75%。 

8．完成上级交给的其它任务。 

▲实验管理类教辅副高 B级岗 

1．掌握自己所属实验实训中心内的所有实验实训项目的准

备工作及教学辅助工作，参照坐班制管理，正常工作时间不得擅

自离开所在岗位。 

2．负责实验实训室的管理、建设及日常工作等。负责指导

培养下级专业技术人员的工作和学习。并对实验实训老师及学生

进行安全教育培训、考核。 

3．（以下五选二）①参加编写实验实训课教材或讲义（完成

编写当年算一次）。②讲授理论课或带教实验实训课。③聘期内参

加新开实验实训方案的制定和设计，参与编写实验实训教学大纲

和实验实训指导。④做好教学实验实训预实验、实训。⑤参与编

写实验实训标准操作规程（SOP）。 

4．聘期内以独著、第一作者或通讯作者在公开发行的期刊

上发表论文不少于 3 篇，或中文核心期刊论文 1 篇，或主编出版

论著 1 部，或主持并完成校级及以上课题不少于 1 项。 

5．聘期内参与校级及以上教改教研项目至少 1 项。 

6．课堂教学：在完成实验实训准备和日常工作的前提下，

年均承担学校下达的课堂教学任务不高于 120 学时，其中承担实

验实训教学任务不少于 75%。 

7．完成上级交给的其它任务。 
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▲实验管理类教辅副高 C级岗 

1．掌握自己所属实验实训中心内的所有实验实训项目的准

备工作及教学辅助工作，参照坐班制管理，正常工作时间不得擅

自离开所在岗位。 

2．负责实验实训室的管理、建设及日常工作等。负责指导

培养下级专业技术人员的工作和学习。并对实验实训老师及学生

进行安全教育培训、考核。 

3．（以下五选二）①参加编写实验实训课教材或讲义（完成

编写当年算一次）。②讲授理论课或带教实验实训课。③聘期内参

加新开实验实训方案的制定和设计，参与编写实验实训教学大纲

和实验实训指导。④做好教学实验实训预实验、实训。⑤参与编

写实验实训标准操作规程（SOP）。 

4．聘期内以独著、第一作者或通讯作者在公开发行的期刊

上发表论文不少于 1 篇。 

5．聘期内参与校级及以上教改教研项目至少 1 项。 

6．课堂教学：在完成实验实训准备和日常工作的前提下，

年均承担学校下达的课堂教学任务不高于 120 学时，其中承担实

验实训教学任务不少于 75%。 

7．完成上级交给的其它任务。 

▲实验管理类教辅中级 A级岗 

1．掌握自己所属实验实训中心内的所有实验实训项目的准

备工作及教学辅助工作，参照坐班制管理，正常工作时间不得擅
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自离开所在岗位。 

2．负责实验实训室的管理、建设及日常工作等。负责指导

培养下级专业技术人员的工作和学习。并对实验实训老师及学生

进行安全教育培训、考核。 

3．参与编写实验实训教学大纲和实验实训指导，预做教学

实验实训。 

4．聘期内以独著、第一作者或通讯作者在公开发行的期刊

上发表论文不少于 2 篇，其中中文核心期刊论文至少 1 篇、教改

论文至少 1 篇；或主持并完成校级及以上课题不少于 1 项。 

5．课堂教学：在完成实验实训准备和日常工作的前提下，

年均承担学校下达的课堂教学任务不高于 120 学时，其中承担实

验实训教学任务不少于 75%。 

6．完成上级交给的其它任务。 

▲实验管理类教辅中级 B级岗 

1．掌握自己所属实验实训中心内的所有实验实训项目的准

备工作及教学辅助工作，参照坐班制管理，正常工作时间不得擅

自离开所在岗位。 

2．负责实验实训室的管理、建设及日常工作等。负责指导

培养下级专业技术人员的工作和学习。并对实验实训老师及学生

进行安全教育培训、考核。 

3．参与编写实验实训教学大纲和实验实训指导。 

4．聘期内以独著、第一作者或通讯作者在公开发行的期刊
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上发表论文不少于 1 篇。 

5．在完成实验实训准备和日常工作的前提下，年均承担学

校下达的教学任务不高于 120 学时，其中承担实验实训教学任务

不少于 75%。 

6．完成上级交给的其它任务。 

▲实验管理类教辅初级岗（助理实验师/实验员） 

1．掌握自己所属实验实训中心内的所有实验实训项目的准

备工作及教学辅助工作，参照坐班制管理，正常工作时间不得擅

自离开所在岗位。 

2．负责实验实训室的管理、建设及日常工作等。负责指导

培养下级专业技术人员的工作和学习。并对实验实训老师及学生

进行安全教育培训、考核。 

3．在完成实验实训准备和日常工作的前提下，年均承担学

校下达的教学任务不高于 120 学时，其中承担实验实训教学任务

不少于 75%。 

4．完成上级交给的其它任务。 

 

 

 

 

 

广西中医药大学校长办公室                 2021年1月19日印发 


