广西中医药大学人事处出国流程图(教师)















个人登录人事处下载中心下载继续教育方面的审批表





按照审批表要求完成逐级审批，并将填写完整的表格交至人事处存档





被录取人员办理派出手续前，需到人事处签署相关协议





派出前需参加教育厅或学校组织的出国（境）培训





临出国前至人事处绩效考核科办理相关请假手续，在疫情期间需同时办理出行审批手续








派出前如需更改留学事宜，请先行与人事处联系，按照要求准备证明材料，提交申请，连同所属学院/单位同意函，一并交至人事处（合德楼306室）。





被录取人员办理完毕派出手续后，执行出国留学任务





需办理的事项：


1、登录学校人事处网站首页，进入“通知通告”专栏，查阅相关继续教育文件规定。2、登录人事处网站首页，进入“下载中心”专栏下载相应方面的审批表，并按照表格要求认真填写并完成逐级审批手续后交至人事处（合德楼306室）。3、与人事处签订继续教育协议。4、登录人事处网站首页，进入“下载中心”专栏下载请假审批表并完成相关审批签字手续，将原表交到人事处（合德楼311室）登记备案。同时，请按疫情防控相关要求履行审批手续，具体咨询部门疫情防控员。





到达国外后，向所属驻外使领馆报到。在外期间每6个月，向所属学院、人事处提交研修报告。





留学期间如需更改留学事宜，请先行与人事处联系，按照要求准备证明材料，提交申请，连同所属学院/单位同意函，一并交至人事处（合德楼306室）。在疫情期间，临回国前需提前联系所在学院或部门疫情联络员，做好疫情防控工作。








学者完成留学任务，回校报到（学院/部门、人事处）





报到所需材料：留学总结表、留学中期汇报表（留学一年以上者需提交），广西中医药大学公派留学深造用汇核销表（公派访学者需提交）








