发票遗失情况说明
本人不慎将发票原件遗失，现提供加盖开票单位公章（发票专用章）的发票存根联复印件，以此作为报销依据。复印件经开票单位确认无误，请财务处给予报销。

本人承诺所提供的信息真实可靠。

发票详细信息如下：

发票号：                      
开票日期：                    
开票单位：                    
开票内容：                    
发票金额：                    

经办人：          

项目负责人：          

部门负责人：
财务负责人：       

分管校领导：

（注：发票金额小于5万元的，由项目负责人、部门负责人和财务负责人审批，金额在5万元（含）以上的，加分管校领导审批）
