
广西中医药大学海洋药物研究院

Institute of Marine Drugs, Guangxi University of Chinese Medicine

海洋药物研究院实验室准入申请和承诺书

（外来科研人员）

第一条 目的

为加强和规范外来科研人员的教育和管理，保证实验室的正常、安全运行，

特制订本管理制度。

第二条 适用范围

本制度适用于目前非研究院研究人员，已列入研究院研究人员名单的不必提

出申请。非研究院研究人员包括：本校非本院科研人员、本校非本院教师指导的研

究生、本科生及外单位与本院教师有合作的外校科研人员。

第三条 准入制度

拟进入我院的外来科研人员，必须会同本院合作者向我院提出申请，填写进

入实验室申请表（见附件《海洋药物研究院实验室安全准入申请（外）》）,填

写拟进行的研究课题,计划使用的设备,预计使用实验室的时间等（研究生需交导

师或课题组负责人签署意见并签名，外校人员应附上研究计划），得到研究院领

导同意并签订承诺书。

第四条 安全管理

1、进入我院实验室前必须经过实验室安全培训，合格者方可正式进入实验

室工作；

2、大型/精密仪器必须经过所在实验室管理人的同意并培训合格后方可使用。

爱护仪器设备,实验时必须严格遵守实验室的规章制度和仪器设备操作规程,
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如实记录实验数据。未经许可不得进行超出申请实验范围的工作,不得动用与实

验无关的仪器设备及其他物品。损坏仪器者须承担相应的经济损失。

3、不准在实验室计算机上玩游戏、浏览非法网站或观看无关音像制品.不准将

实验室物品带出室外。

4、保持室内整洁,实验中丢弃的污废物或废液要按指定地点倾倒。

5、实验时要切实注意安全,若发生事故,应立即切断电源,保护现场,向工作

人员报告,待查明原因并排除故障后,方可继续实验。

6、进入实验室后应保持安静,不得高声喧哗、打闹,不准抽烟,不准随地吐痰, 不

准乱丢纸屑杂物.要保持实验室和仪器设备整齐清洁，按时值日。

7、当天完成实验后,应清理实验用品，关好门窗水电,将仪器设备恢复原位,。

8、对违反操作规程,擅自动用与实验无关的仪器设备,私自拆卸仪器设备而

造成损失的,须照价赔偿。

9、对违反规章制度所造成的事故和损失,要追究当事人的责任,并视情节给

以严肃处理。

10、结束实验室工作之前,必须填写"离开实验室申请表",清理、带走自备的

实验相关试剂、器材,交还实验室的所有财物、准入证、钥匙,经实验室工作人员审

核并签名后方可离开实验室。

第四条 保密制度

外来人员对研究院的实验情况有保密的义务，未经允许不得外带、拷贝计算

机的信息、资料，不得剽窃、盗用已有的研究成果。不得外传本研究院的研究课题

和研究成果。

第五条 研究成果
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1、以在本院实验室取得的研究数据发表学术论文、报科技奖励及申请专利

等成果时，署名单位需包含“广西中医药大学海洋药物研究院”，英文名称为：

Institute of Marine Drugs, Guangxi University of Chinese Medicine。

2、发表学术论文、申请专利，报科技奖励等成果时，署名应包括参与项目

研究的海洋药物研究院实验室固定人员。

第六条 处罚

1、未经实验室管理人员允许，严禁私自带其他外来人员进入实验室；严禁

将实验室任何物品带出实验室。违者一律禁止进入实验室！

2、在实验室期间，对严重违反实验室管理制度和规章者，实验室管理人员

将进行通报，并进行批评教育，责令其限期改正；对拒不改正者，本人禁止进入

实验室！该导师列为黑名单，拒绝其以后的所有申请。

遵守实验室制度承诺：

本人已经认真学习上述《外来科研人员管理制度》，并郑重承诺：严

格遵守上述规章制度，严格服从实验室管理人员安排。

承诺人：

年 月 日
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海洋药物研究院实验室安全准入申请（外）

基本

信息

申请人/
联系方式

所在单

位部门

申 请 人
照片粘贴处

导师/
联系方式

所在单

位部门

本院合作老

师/联系方式

所在研

究室

研究课题

及计划

导师意见

及签字

申请使用

时间段
年 月 日 至 年 月 日，共计 天

申请

准入

实验

室仪

器培

训及

考核

实验室

门牌号

计划使用

的仪器
培训内容

培训结果

(是否通过)
培训人/授

权培训人

导师确认
并考核

实验室

负责人
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审批

意见

楼层负

责人意

见

签字： 年 月 日

研究室

负责人

意见
签字： 年 月 日

海洋药

物研究

院负责

人意见
签字： 年 月 日

安全

培训

考核

合

格

不

合

格

本人已详细学习海洋药物研究院相关实验室安全与规范化

制度，同意严格遵守制度要求，接受并服从实验室管理人员监

督。本人自愿签署安全责任书，同意承当相应的安全责任。

签字： 年 月 日

研究院准入章：
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